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Starachowice  22.12.2025 r.
ZP.2512.52.2025.MS
Zaproszenie do składania ofert

Zamówienie poniżej kwoty 130 000,00 złotych:
Zarząd Dróg Powiatowych w Starachowicach zaprasza do złożenia oferty na: 
Utrzymanie czystości (sprzątanie) w siedzibie Zarządu Dróg Powiatowych          w Starachowicach (biurowiec) oraz pomieszczeń w budynku Drogowej Służby
Liniowej w Starachowicach przy ul. Ostrowieckiej 15.
I. 
Przedmiot zamówienia  

1.   Przedmiot zamówienia obejmuje utrzymanie czystości (sprzątanie): 
- biurowca: sprzątanie jedenastu pokoi, korytarza, wc, łazienek, o łącznej powierzchni 182,1 m2; 

  -  budynku Drogowej Służby Liniowej („DSL”): sprzątanie 3 pokoi, korytarzy, wc, łazienki, o łącznej powierzchni 108,08 m2.
2.  Zakres utrzymania czystości (sprzątania) obejmuje w szczególności:
· odkurzanie podłóg za pomocą odkurzaczy we wszystkich pomieszczeniach oraz ich mycie i konserwację,
· utrzymanie w czystości (ścieranie kurzu, mycie) biurek, szaf, stolików itp. oraz  urządzeń tj.: komputerów,  drukarek , klawiatury,  aparatów radiowych, aparatów telefonicznych, ksero, czajnika, kuchenek mikrofalowych, lodówek  itp.,
 -  sprzątanie pomieszczeń, w tym wc oraz łazienki przy pomocy środków do tego przeznaczonych/ mycie umywalek, kabin prysznicowych, muszli klozetowych, pisuaru, podłóg,
 -
sprzątnie pomieszczenia socjalnego, w tym mycie zlewozmywaka wraz z ociekaczem     na naczynia, blatów, lodówki oraz kuchenki mikrofalowej, 

 -

opróżnianie niszczarek dokumentów zgodnie z zasadami segregacji odpadów obowiązującymi w obiekcie,
    -
dezynfekowanie powierzchni kontaktowych tj. klamek, poręczy, uchwytów, wyłączników światła, przycisków w toalecie, drzwi, 
   -     uzupełnianie środków higieniczno-sanitarnych i zapachowych w toaletach, łazienkach,
aneksach kuchennych, pomieszczeniu socjalnym,

 -     utrzymywanie w czystości kaloryferów,
   -     dezynfekujące przecieranie aparatów telefonicznych,

 -
mycie drzwi, parapetów, plafonów oświetleniowych, lamperii na korytarzach, glazury -  według potrzeb,
 -
mycie okien w pomieszczeniach biurowych znajdujących się na parterze (wysoki parter)/ raz na kwartał/ : 
· okna standardowe  – szt. 12 ( 9 – biurowiec, 3 – budynek DSL )

· okna niestandardowe -  szt. 3 o powierzchni 4 m2 każde ( biurowiec )

· okna niestandardowe – szt. 3 o łącznej powierzchni 3,51 m2 ( budynek DSL )

-    pranie firanek (budynek DSL)  2 szt.– dwa razy w trakcie obowiązywania umowy,

-   czyszczenie wykładzin (w tym pranie) po uprzednim uzgodnieniu terminu czyszczenia              z Zamawiającym.

 3.  Odpady (śmieci) z koszy z pomieszczeń biurowych i budynku DSL należy opróżniać codziennie i zapakować w odpowiednie worki na śmieci, umieszczając je w kontenerze znajdującym się na placu przy budynku DSL.

 4.  Wykonawca  zapewni we własnym zakresie (na własny koszt) środki czystości oraz sprzęt  niezbędny do prawidłowego świadczenia wyżej wskazanych usług, będących przedmiotem zamówienia. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystywania do wykonywania zamówienia środków czyszczących i konserwujących dopuszczonych do użytkowania. 
5. Utrzymanie czystości (sprzątanie) o którym mowa w ust. 1 i ust. 2 będzie  wykonywane codziennie, w dni robocze (dni pracy Zmawiającego), w godzinach        od 7:00 do 15:00, na warunkach wskazanych w Umowie.
II. 
Termin realizacji.
Okres realizacji umowy – od dnia 01 stycznia 2026 r. do dnia 31 grudnia 2026r.
III.
 Przygotowanie oferty

1.   Cenę oferty należy podać w ‘Formularzu oferty - Załącznik nr 1. 
2. Cena winna obejmować wszelkie koszty i składniki związane z wykonaniem
zamówienia i uwzględniać cały zakres przedmiotu zamówienia. Wykonawca sporządzając ofertę  powinien przewidzieć wszelkie okoliczności mogące mieć wpływ na cenę. Wykonawca realizując zamówienie  nie będzie mógł domagać się zmiany ceny (wynagrodzenia). Wykonawca wskaże cenę netto za jeden miesiąc wykonania usługi objętej przedmiotem zamówienia. Następnie do wyliczonej ceny doliczy podatek VAT          w obowiązującej wysokości. Następnie wykonawca wskaże cenę za całość zamówienia, biorąc pod uwagę wskazany okres realizacji zamówienia.
3.
Ofertę należy podpisać zgodnie  z zasadami  reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze (np. Krajowy Rejestr Sądowy, ewidencja działalności  gospodarczej) lub  innym dokumencie. 
4. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa,                    to pełnomocnictwo  musi w swej treści jednoznacznie określać zasady umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. Pełnomocnictwo musi zostać załączone do oferty i musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej zgodność  z oryginałem.

5.
Do ofert należy załączyć aktualny odpis z właściwego rejestru (Krajowy Rejestr Sądowy) lub  wydruk ze strony internetowej  Centralnej Ewidencji i Informacji                              o Działalności Gospodarczej w przypadku Wykonawcy będącego przedsiębiorcą, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do właściwego rejestru.
6.    Do oferty Wykonawca zobowiązany jest załączyć oświadczenie, zgodne z załącznikiem nr 2 do oferty, w którym zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji (w tym wszelkich danych osobowych) dotyczących Zamawiającego, których ujawnienie mogłoby narazić Zamawiającego na szkodę lub odpowiedzialność prawną, o których Wykonawca lub jego pracownicy dowiedzą się w związku z realizacją przedmiotowego zamówienia oraz, że podejmie wszelkie starania dla zapewnienia, iż żadna z osób świadczących w jego imieniu usługę związaną z przedmiotem zamówienia nie wykorzysta ani nie ujawni wyżej wspomnianych informacji, a także nie będzie bez wyraźniej zgody Zamawiającego przekładać lub przeglądać znajdujących się                   w pomieszczeniach biurowych jakichkolwiek dokumentów.     

IV. Termin składania ofert  

Oferty należy składać  w terminie do dnia 30 grudnia 2025 r. do godziny 10:00                 w siedzibie Zamawiającego w Zarządzie  Dróg  Powiatowych w Starachowicach (27-200 Starachowice, ul.  Ostrowiecka 15), do godziny 15:00 (godziny pracy Urzędu 7.00 – 15.00) lub drogą elektroniczną na adres: sekretariat@zdp-starachowice.pl
V. Wykluczenie z postępowania

1.
Uwzględniając przesłanki wykluczenia z art. 7 ust.1 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego prowadzonego poza Ustawą z dnia 11 września 2019 r.  Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1605 z późn. zm.) wyklucza się:

a)
wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006) i rozporządzeniu 269/2014 ( Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014)albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b)
wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c)
wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

 2.
Wykluczenie następuje na okres trwania ww. okoliczności.

3.
W związku z powyższym Wykonawca składa wraz z formularzem oferty oświadczenie uwzględniające przesłanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
VI. Tryb udzielania zamówienia:
1. Niniejsze postępowanie zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320 z późn. zm.) nie podlega przepisom Ustawy.

2. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego www.zdp-starachowice.pl 

VII. Informacje dodatkowe:
1.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia całości zamówienia bez podania przyczyn.

2.
W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający będzie mógł wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.  
 W załączeniu:
1. Formularz oferty – załącznik nr 1, 

2. Oświadczenie – załącznik nr 2,

3. Projektowane postanowienia umowy – załącznik nr 3.

4. Oświadczenie uwzględniające przesłanki wykluczenia  z art. 7 ust. 1 ustawy o    

 szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego – załącznik nr 4                                                                                                                                    
INFORMACJA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

·     administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarząd Dróg Powiatowych,
    27-200 Starachowice ul. Ostrowiecka 15;
· Inspektorem Ochrony Danych w Zarządzie Dróg Powiatowych w Starachowicach jest Pan Paweł Żłobecki, kontakt pod adresem email: iod.pawel.zlobecki@wp.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr ZP.2512.52.2025.MS pn.: Utrzymanie czystości (sprzątanie) w siedzibie Zarządu Dróg Powiatowych                       w Starachowicach (biurowiec) oraz pomieszczeń w budynku Drogowej Służby Liniowej            w Starachowicach przy ul. Ostrowieckiej 15 , prowadzonym poza Ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320 z późn. zm.);
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania.
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia.
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane               w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy                  w zakresie niezgodnym z przepisami prawa powszechnie obowiązującego oraz nie może naruszać integralności zgromadzonej w postępowaniu dokumentacji.

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego  
                                                                                                       Załącznik nr 1

Wykonawca:

……………………………………………………………………

…………………………………………………………………..                                                                                         

 (pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:
………………………………………………………………

…………………………………………………………….

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji)

O F E R T A                   

1. Oferuję  wykonanie zamówienia : 

"Utrzymanie czystości (sprzątanie)  w siedzibie Zarządu Dróg Powiatowych       w  Starachowicach (biurowiec) oraz pomieszczeń w budynku Drogowej Służby Liniowej w Starachowicach przy ul. Ostrowieckiej 15”,
za następującą cenę (miesięcznie):
……………..  zł netto  -  słownie złotych: …………………………………………………………….

       …………….. zł podatek  VAT…% słownie złotych: ………………………………………………. 

       ……………. zł  brutto  -  słownie złotych: …………………………………………………………      
2. Cena za całość zamówienia (12 miesięcy) – ………………….. zł brutto .
3.Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na :
a. adres……………………………………………
 b. fax ………………………………………………
 c. e-mail. …………………………………………
     nr telefonu  do kontaktu ……………………………….
………………………….. dnia  …………………..                          

Załącznik nr 2
OŚWIADCZENIE

Ja, niżej podpisany/a zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji         (w tym wszelkich danych osobowych) dotyczących Zamawiającego, których ujawnienie mogłoby narazić Zamawiającego na szkodę lub odpowiedzialność prawną, o których dowiem się w związku z realizacją przedmiotowego zamówienia oraz, że podejmę wszelkie starania dla zapewnienia, iż żadna z osób świadczących w moim imieniu usługę związaną                   z przedmiotem zamówienia nie wykorzysta ani nie ujawni wyżej wspomnianych informacji,    a także nie będzie bez wyraźniej zgody Zamawiającego przekładać oraz przeglądać znajdujących się  w pomieszczeniach biurowych jakichkolwiek dokumentów.                      
………………………….. dnia  …………………..                          



Zarząd Dróg Powiatowych 


w Starachowicach


ul. Ostrowiecka 15, 27-200 Starachowice


tel. 0 41 273 02 20/fax 41 273 02 28


e-mail: �HYPERLINK "mailto:sekretariat@zdp-starachowice.pl"�sekretariat@zdp-starachowice.pl�


�HYPERLINK "http://www.zdp-starachowice.pl"�www.zdp-starachowice.pl�











